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Regolamento generale degli studenti Enfapi 

 
Il regolamento generale degli studenti di Enfapi ha lo scopo di fornire uno strumento utile a 
realizzare la finalità condivisa da scuola, famiglie e studenti di guidare i giovani nella crescita 
personale e professionale secondo i valori dell’Ente derivanti dalla Costituzione Italiana. 

In modo particolare tra tali valori ricordiamo: 

- Il rispetto della persona e della dignità umana 

- La democrazia 

- La Libertà 

- L’Uguaglianza 

- La Solidarietà 

- Il Lavoro 

Per la realizzazione di tale finalità è necessario un ambiente ordinato e regolato che disciplini i 
comportamenti del singolo a favore dello sviluppo di una identità di gruppo e del rispetto dei 
bisogni di ciascuno. 

Per fare ciò è necessario un regolamento generale costituito da tre elementi:                   

- Linee guida per l’applicazione delle sanzioni disciplinari 

- Tabella delle sanzioni 

- Disposizioni specifiche della sede 

 
Linee guida per l’applicazione delle sanzioni disciplinari 

 

Le sanzioni disciplinari hanno sempre finalità educativa e non punitiva. Esse si inseriscono in un 
percorso di responsabilizzazione e di crescita personale, volto a far comprendere allo studente il 
disvalore del comportamento scorretto e a promuovere il rispetto delle regole della convivenza 
scolastica e civica. 

Nel definire e applicare le sanzioni, si fa riferimento ai seguenti principi fondamentali: 

 Proporzionalità e gradualità: ogni sanzione deve essere proporzionata alla gravità 
dell’infrazione e tener conto dell’età, delle condizioni personali e della recidiva. Le sanzioni 
più gravi devono essere applicate solo dopo l’esaurimento delle misure educative più 
leggere. 

 Valorizzazione della funzione educativa: ogni provvedimento disciplinare deve offrire 
allo studente l’opportunità di riflettere sull’errore commesso e di intraprendere un percorso 
di riparazione, ove possibile. 

 Personalizzazione e ascolto: prima dell’applicazione della sanzione, lo studente ha diritto 
a essere ascoltato e a fornire la propria versione dei fatti. Il dialogo è parte integrante del 
processo educativo. 
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 Tutela dei diritti e garanzia del contraddittorio: le sanzioni devono essere motivate, 
trasparenti e comunicate in modo formale ai soggetti interessati, assicurando il diritto alla 
replica. 

 Coinvolgimento della comunità scolastica: la responsabilità educativa è condivisa tra 
docenti, studenti e famiglie. Quando possibile, si prediligono sanzioni di tipo riparativo o 
attività utili alla comunità scolastica, in alternativa o in aggiunta a provvedimenti 
sospensivi. 

 Prevenzione e coerenza educativa: la scuola si impegna a creare un clima relazionale 
positivo e coerente, capace di prevenire i conflitti attraverso regole chiare, comportamenti 
esemplari da parte degli adulti e un lavoro educativo costante. 

 
Per chiarire le tipologie di comportamenti non accettabili e quindi sanzionabili e la relativa 

sanzione si faccia riferimento alla seguente tabella. 

 

In tutti i casi in cui è prevista la sospensione, previa valutazione, è applicabile la 

“Sospensione Attiva” illustrata nel DR 11462 del 08/08/2025. 

 

 

Tabella delle sanzioni 

  

Infrazione Intervento educativo / 
sanzione disciplinare 

Figura 
competente  
 

Attività riparativa 
(esempi) 

Mancato 
svolgimento dei 
compiti, 
dimenticanza di 
materiali scolastici 

- Richiamo verbale 
- Nota sul registro 
elettronico 

Docente dell’ora 
interessata. In 
caso di recidiva, 
coinvolgimento 
del Coordinatore 
di classe 

 

Mancanza di 
abbigliamento e 
strumentazione 
previsti dalle norme 
di sicurezza per le 
attività di laboratorio 

- Richiamo verbale ed 
estromissione dall’attività di 
laboratorio 
- Nota sul registro 
elettronico ed eventuale 
colloquio con la famiglia 
 

Docente di 
laboratorio, 
Coordinatore di 
classe 

In caso di recidiva, 
proposta di riflessione 
guidata sul rispetto delle 
norme di sicurezza 

Uso del distributore 
di cibo e bevande al 
di fuori degli 
intervalli 

- Richiamo verbale 
- Nota sul registro 
elettronico 
 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe se 
necessario 

In caso di recidiva, attività 
educativa utile alla 
comunità scolastica 

Fumare in tutta 
l’area di pertinenza 
della scuola 

- Nota sul registro 
elettronico 
- In caso di recidiva, 

Responsabile di 
sede, Direttore 

Ricerca e presentazione 
sui danni del fumo 
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sospensione con attività 
riparativa 
- Sanzioni previste dal 
Decreto n. 104/2013 

Disturbo reiterato 
delle lezioni 

- Richiamo verbale 
- Nota sul registro 
elettronico  
- In caso di recidiva, 
colloquio con la famiglia ed 
eventuale sospensione di 
un giorno 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede 

Attività educativa utile alla 
comunità scolastica, 
intervento 
pedagogista/invio allo 
Sportello ascolto (se 
autorizzato dalla famiglia) 

Allontanamento 
dall’aula senza 
autorizzazione / 
entrata in ritardo in 
aula dopo l’intervallo 
senza giustificato 
motivo 

- Richiamo verbale  
- Nota sul registro 
elettronico 
- In caso di recidiva, 
sospensione di un giorno  

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede 

Riflessione guidata 

Insulti, offese 
verbali, linguaggio 
irrispettoso verso 
compagni o 
personale scolastico 

- Nota sul registro 
elettronico  
- Colloquio con il 
Responsabile di sede 
- Sospensione da 1 a 3 
giorni  

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede 

Scuse formali, 
preparazione di un 
elaborato da presentare 
alla classe sul tema del 
rispetto 

Insulti e offese di 
stampo razzista e/o 
omofobo 

- Nota sul registro 
elettronico  
- Colloquio con il 
Responsabile di sede 
- Sospensione da 1 a 3 
giorni  

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede 

Scuse formali, 
preparazione di un 
elaborato da presentare 
alla classe sul tema legato 
all’offesa proferita, 
percorso educativo guidato 

Consumo di cibo o 
bevande durante la 
lezione, ad 
esclusione 
dell’acqua 

- Richiamo verbale 
- Nota sul registro 
elettronico 
 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe 

Pulizia dell’aula o di aree 
comuni dopo la lezione 

Disordine o 
abbandono di rifiuti 
in spazi scolastici 

- Richiamo verbale e 
obbligo di riordino 
- Nota sul registro 
elettronico 
 (nota di classe in caso di 
responsabilità condivisa) 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe 

Attività di riordino e di 
pulizia 
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Mancato rispetto 
(sporcizia, disordine, 
danneggiamenti) 
della postazione 
assegnata 
(laboratorio tecnico 
o informatico) 

- Richiamo verbale e 
obbligo di riordino della 
postazione assegnata 
- Nota sul registro 
elettronico 
- In caso di danni, obbligo di 
riparazione e/o rifusione del 
valore 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe 

Attività di riordino e di 
pulizia 

Uso non autorizzato 
di dispositivi 
elettronici durante la 
lezione 

- Ritiro immediato, 
consegna in segreteria e 
comunicazione alla famiglia  
- In caso di recidiva, 
sospensione di un giorno 
- In caso di rifiuto alla 
consegna, intervento del 
Responsabile di sede e 
sospensione da 2 a 3 giorni 

Docente dell’ora 
interessata, 
Segreteria, 
Responsabile di 
sede 

Riflessione guidata sul 
rispetto delle normative 

Furto all’interno delle 
aree scolastiche 

- Nota sul registro 
elettronico 
- Obbligo di riparazione del 
danno e/o rifusione del 
valore 
- Sospensione da 1 a 3 
giorni 
- Possibile esclusione da 
uscite didattiche 
- A discrezione della 
Direzione, eventuale 
comunicazione e denuncia 
alle Forze dell’Ordine 

Docente dell’ora 
interessata,  
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede, Direttore 

Restituzione e riflessione 
scritta sull’atto compiuto, 
percorso educativo guidato 

Violenza fisica o atti 
di bullismo 

- Nota sul registro 
elettronico 
- Sospensione da 3 a 15 
giorni 
- Esclusione dallo scrutinio 
finale in casi gravi 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede, Direttore, 
Consiglio di 
classe 

Percorso educativo 
guidato, attività utile, 
restituzione e scuse 
formali 

Danneggiamento 
volontario di beni 
scolastici o materiali 
di altri 

- Nota sul registro 
elettronico 
- Obbligo di riparazione e/o 
rifusione del valore 
- Sospensione da 1 a 15 
giorni 
- Esclusione dallo scrutinio 
finale in casi gravi 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede, Direttore, 
Consiglio di 
classe 

Riparazione del danno, 
restituzione e riflessione 
scritta sull’atto compiuto, 
percorso educativo guidato 

Comportamenti 
scorretti durante 

- Richiamo verbale 
- Nota sul registro 

Docente 
accompagnatore,  

Riflessione guidata 
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uscite o attività 
extrascolastiche 

elettronico 
- Sospensione da 1 a 15 
giorni in casi gravi 

Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede 

Infrazioni collettive 
(furti, danni, violenze 
commesse in gruppo 
e senza responsabili 
individuabili) 

- Nota collettiva sul registro 
elettronico 
- Riparazione collettiva del 
danno 
- Sospensione collettiva del 
gruppo responsabile 
dell’infrazione da 1 a 15 
giorni in casi gravi ed 
eventuale annullamento 
uscite di classe 

Docente dell’ora 
interessata, 
Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede, Direttore, 
Consiglio di 
classe 

Riflessione personale 
scritta in merito all’atto 
compiuto correlata ad 
attività di restituzione 
comune 

Introduzione o 
consumo di 
alcol/sostanze 
stupefacenti / 
spaccio 

- Sospensione da 3 a 15 
giorni alla prima violazione 
- Allontanamento da 16 a 
30 giorni se recidiva o 
spaccio 
- Esclusione dallo scrutinio 
finale in casi gravi 
- A discrezione della 
Direzione, eventuale 
comunicazione e denuncia 
alle Forze dell’Ordine 

Coordinatore di 
classe, 
Responsabile di 
sede, Direttore, 
Consiglio di 
classe 

Percorso educativo 
personalizzato, percorso 
legato alla legalità 

    

  

 

 

 

Settembre 2025                        Il Direttore 

                     Stefano Mariani 


